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ACTA EXTRAORDINARIA NUMERO CUATRO

INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE ZONTECOMATLAN DE LOPEZ Y FUENTES,
VERACRUZ.

En el Palacio Municipal de Zontecomatlan de Lépez y Fuentes, Veracruz, siendo las nueve horas
del dia veinticinco del mes de enero de 2024, estando reunidos en las oficinas que ocupa la
sala de Cabildo, sito en calle Herndndez y Hernandez, s/n, Colonia Centro, las ciudadanas y
ciudadanos Adrian Feliciano Martjnez, Presidente Municipal Constitucional, C. Teresa de J’esﬁs Py
Dominguez Villarreal, Sindica Unica Municipal, C. Basilio Reyes Dolores, Regidor Unico

Municipal, C. Marlen Martinez Martinez, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, C. 7

Aurelia Ramirez Bautista, Titular o Responsable del Archivo de Concentracién, C. Mario E /)
Hernandez Hernandez, Titular de Archivo de Tramite y C. José Luis Hernandez Rosas, Titular

o Responsable del Archivo Histérico, el personal responsable de las dreas de correspondencia
y de archivos de tramite de las areas productoras de la documentacién, con objeto de llevar a
cabo la Instalacion y formalizaciéon grupo interdisciplinario del Municipio de
Zontecomatlan de Lépez y Fuentes, Veracruz, y dar cumplimiento a lo consignado en el
Libro Primero “De la Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo
Segundo “De la Gestién Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo II “De las
Obligaciones”, articulo 11, fraccion II vy en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018,

Orden del dia

I. Bienvenida.

II. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

1T Laetara v aptebacton del grden del dl@s—r-=—rr=anrrormremms e R T

1V. Declaratoria de instalacién y formalizacién del grupo interdisciplinario del Municipio de
Zontecomatldn de Ldpez y Fuentes, Veracruz.---------=======-==-==ssssmmmooossmmooosommnssmnn T

V. Presentacién y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del grupo
interdisciplinario del Municipio de Zontecomatlan de Lépez y Fuentes para el presente ejercicio
T ittt

VI. ASUNtOS gENErales.-=--========mm==msmosmmemmmmcossomsooomSosSmmSnoooomESmRSmEm ST

DESARROLLO DE LA SESION

I. Bienvenida.

En uso de la palabra la C. Marlen Martinez Martinez, responsable del &rea coordinadora del archivos,
dio la bienvenida y agradecié la presencia de las personas servidoras publicas convocadas,
manifestando a las personas presentes que el objeto de la sesién es instalar y formalizar el grupo
interdisciplinario del Municipio de Zontecomatldn, procediendo a iniciarla.---=======-====--======--=s

II.Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area Coordinadora
de Archivos procedié a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente, encontréandose
presentes las servidoras y servidores plblicos convocados previamente como integrantes del grupo
interdisciplinario de este Municipio de Zontecomatldn de Lopez y Fuentes, Veracruz, por lo que
declara que se cuenta con el quérum de asistencia requerido (mas de la mitad del namero total de
10S MIEMBDFOS). —===m=mm=mm=mm e o e o o o oo mm o mn oSS S SIS SmmoRonon o mmnRm AT
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Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.------============mmmmmmmmmmmme-

III. Lectura y aprobacién del orden del dia. s

Continuando con el desahogo de la Sesién, la persona Responsable del Area Coordinadora de
Archivos sometid a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando
a los miembros si existia algin comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprobd
por unanimidad el orden del di@.-========mmmmmmm e e

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.-------=-======-=m=nmuuu-

IV. Declaratoria de instalacion y formalizacién del grupo interdisciplinario del
Municipio de Zontecomatlan de Lépez y Fuentes, Veracruz.--- -

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa al personal
asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacién y formalizacién del grupo
interdisciplinario, siendo este el titulo tercero la valoracion y conservacion de los archivos, capitulo
1 de la valoracién, articulo 50, de la ley general de archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, en el cual se consigna que en cada sujeto
obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma
institucién, integrado por los titulares de las unidades administrativas con las funciones o
atribuciones homologas SigUientes: =======mmmmmm e o e e e e e e e e e e

I. Juridica;

II. Planeacion y/o mejora continua; ]
III.Coordinacion de archivos; T (

IV. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de transparencia;

VI. Organo interno de control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta Sesidn se procede a instalar y formalizar el grupo interdisciplinario del Municipio
de Zontecomatlan de Lopez y Fuentes, Veracruz, el cual queda integrado conforme a lo siguiente:

Grupo interdisciplinario del Municipio de Zontecomatlan de Lopez y Fuentes,
Veracruz.

Responsable del Area C. Marlen Martinez
Coordinadora de Archivos: Martinez

Calle Hernandez y Hernandez s/n Col. Centro, C.P. 92630, Zontecomatlan de Lépez y Fu
Tel: 229 39500 13 ™| ayuntamientozonte2225@gmail.com



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL m
2022--202%5 ZONTECTOMATLA

- H, AYUNTAMIENTO 2022-202
MATLAN DE LOPEZ Y FUENTES, VER I
(] (] « ol

Responsables de las Areas C. José De Los Angeles
de Correspondencia: ' Sath Encargado de Correspondencia

Responsables de Archivos de C. Mario Hernandez Auxiliar de Fomento a la Cultura

Tramite: Hernandez

Titular o Responsable del C. Aurelia Ramirez Encargada de la Comisién de Mejora

Archivo de Concentracion: Bautista Regulatoria

Titular o Responsable del C. José Luis Herndndez 5 ; 'E
Archivo Histbrico: Rocas Auxiliar de Proteccion Civil -

Acto seguido, el Lic. Adrian Feliciano Martinez y Titular del Sujeto Obligado, declara formalmente
instalado el grupo interdisciplinario de este Municipio de Zontecomatldn de Lépez y Fuentes,
Veracruz e instruye a las personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean
convocadas y, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar en la valoracién documental y apoyar
las actividades del sistema institucional de archivos, realizando el analisis de los valores
documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion, asi
como a la disposicion documental conforme a la normatividad, asf mismo, les exhorta a actuar con
los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia,
anteponiendo los intereses de la institucion y de la sociedad a los particulares.--------=--===-—=moov

Habiendo sido formalmente instalado el grupo interdisciplinario de este Municipio de Zontecomatlan
de Lopez y Fuentes, Veracruz, se acordo proceder a desahogar el siguiente punto del orden del dia.-

V. Aprobacion de las reglas de operacion del grupo interdisciplinario del Municipio de
Zontecomatlan, Ver.

En preparacion del desahogo del quinto punto del orden del dia, fue remitida a los asistentes a la
Sesién como anexo a la convocatoria de instalacion, una propuesta de las Reglas de operacion del
grupo interdisciplinario del Municipio de Zontecomatlan, Ver, solicitandose la emisiéon de los et
comentarios y observaciones que se consideran pertinentes, a mas tardar a 10 dias hdbiles
siguientes( contados a partir de su recepcion) y fueran enviados al correo electrénico de la persona gy

. A - ik - s S
responsable del drea coordinada de archivos, con el propdésito de ser incorporados a la version final mm
del documento que fuera presentado para su aprobacion de la sesion de instalacion y formacion.-- e [
RUF
La persona responsable del area coordinada de archivos da lectura a la version final del proyecto A

de reglas de operacion del grupo interdisciplinario del Municipio de Zontecomatlan, a los integrantes
del mismo y sometidas a votacion resultaron “Aprobadas por unanimidad”,----===========-m=mmmmmmuu-

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.----== : s geit 3
: (ke g

VI. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del grupo

interdisciplinario del Municipio de Zontecomatlan, Ver. Para el presente ejercicio fiscal. ',

La persona responsable del drea coordinada de archivos presento la propuesta del calendario de
sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente.-=-=========mmmmmmmm e

El calendario fue sometido a votacién y aprobado, por lo que, acto seguido, se procedid a desahogar
el siguiente numeral del orden del di@.-=-========mmmmmm e
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de
Zontecomatlan de Lopez y Fuentes, Veracruz.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

C. Marlen Martinez Martinez

Responsables de Areas de Correspondencia

C. José de los Angeles Sara

Responsables e Archivos de Tramite

C. Mario-Hernandez Hernandez

Titular o Responsable del Archivo de Concentracion

C. Aurelia Ramirez Bautista

Titular o Responsable del Archivo Histérico

C. JéséLuis Hernandez Rosas
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VII. Asuntos generales.
No se presentaron asuntos generales,==========-===mmmmmm==mmmm s oo omesmmmmoo oo

Quedando instalado y formalizado el grupo interdisciplinario de este Municipio de Zontecomatlan de
Lopez y Fuentes, Veracruz y habiendo sido desahogados los puntos del orden dia de la Sesion, se
declaran clausurados los trabajos de la misma, levantdndose la presente Acta, siendo las once horas
del dia veinticinco del mes de enero de 2024, firmando al calce y al margen los que en ella
intervinieron, para su debida constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los

efectos legales a que haya lugar.--========m=mmmmm oo mm oo oo m o m s

Titulares de los Sujetos Obligados

E@W

C. Teresa De Jesus Dominguez Villarreal . C. Basilio Re%s/ Dolores
Sindica Unica Municipal e Regidor Unico Municipal

C. Héctor Hinojosa Ramirez
Secretario del H. Ayuntamiento
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